第６期江差町高齢者福祉計画・第６期江差町介護保険事業計画策定支援業務　仕様書

１　業務の目的

本業務は、保健福祉関連各法に基づき、第６期江差町高齢者福祉計画・第６期江差町介護保険事業計画を策定支援する。

計画について、江差町の高齢者のニーズや高齢者を取り巻く環境や課題及び介護保険の利用推移を分析し、地域包括ケアシステム構築も視野に入れた平成３７年までのサービス・給付・保険料の水準を推計し、必要なる資料の作成、事業量及び目標量の設定、策定会議等の運営支援などを通して、江差町の特性・課題を勘案した計画を策定支援することを目的としている。

２　業務名　　　第６期江差町高齢者福祉計画・第６期江差町介護保険事業計画策定支援業務
３　委託期間　　　契約締結の日から平成２７年３月２７日までとする。
４　業務内容

（１）現状把握と給付実績の集計、分析
　　　　江差町の関連資料を基に現状の分析・把握を行う。基礎データの収集調査、分析、整理、現計画の現状と問題点の見直しを行う。

　　　　・統計的把握

　　　　・上位計画及び関連する計画など介護保険制度や高齢者福祉等の制度改革の動向把握

　　　　・各介護保険サービス種別における利用実績と計画給付見込量の達成度とその評価及び検証
　　　　・関係各課及び関係機関等の現況把握

　　　　・保健福祉サービス関連施策の進捗状況や実態把握及び課題の抽出

（２）ニーズ調査関連

　　　　江差町で行うアンケート調査表回収分のデータ入力作業、集計・分析を行い、調査結果報告書として取りまとめるまでの作業一式を行う。
　　　　・単純集計の他、分析に必要なクロス集計、自由回答のとりまとめを含めて行い江差町の現状や課題などを抽出し、計画策定のための基礎資料となるものと位置づける。

　　　　・調査対象区域は江差町全域とし、６５歳以上の一般高齢者及び要支援１から要介護２までとし調査対象は３，１１３件とする。調査票の回収率は８０％程度を見込むものとする。
【ニーズ調査にかかる主な業務分担】

	江差町
	受託者

	実施方針の確定

調査票原案の検討と確定

調査対象者抽出・宛名ラベル印刷

発送用封筒・回収用封筒の準備・印刷

封入封緘、宛名ラベルの貼付作業

アンケート配布・回収

回収アンケートの管理
	実施方針の協議・確認

調査票原案の作成と補修正

調査票の印刷

回収アンケートの入力

自由記述回答部分の整理

単純集計・クロス集計の実施

アンケート結果分析


（３）各サービス目標値設定及び保険料等の推計

　　　　・将来人口及び被保険者の推計（第1号被保険者数、第2号被保険者数の推計）

　　　　・介護認定者数等各サービスの推計及び分析

　　　　・高齢者福祉事業量の推計及び分析
　　　　・介護保険事業量、保険料推計及び分析、介護保険事業量見込み量確保のための方策の検討

　　　　・各事業の進捗管理のための指標及び数値目標の設定

（４）ワークシート作成支援業務

　　　　・厚生労働省より支給される「介護保険事業計画用ワークシート」の作成支援、推計の実施

（５）計画骨子案の作成と補修正作業

　　　　各調査結果を踏まえ、基本理念、施策の体系、重点施策等を明確にするとともに、策定委員会での議論や関係機関との協議・調整を図ったうえ、骨子案・計画書素案のとりまとめを行う。
　　　　・計画フレーム作成

　　　　・基本的方向性の検討

　　　　・骨子案の作成

　　　　・計画書素案の作成

　　　　・パブリックコメントの実施支援

（８）策定委員会等支援
　　　　①策定委員会
　　　　・会議への出席、運営支援（※本計画の担当研究員が出席すること。）

　　　　・会議資料原稿等データ作成支援

　　　　②研究員との現地打合せ（５回程度予定）

　　　　・計画の策定、進行に係る打合せを行う。

（７）計画成果品の作成

　　　　①第６期江差町高齢者福祉計画・第６期江差町介護保険事業計画書の作成。（印刷・製本を除く。）
　　　　②ニーズ調査及び計画書等関連の原稿及びホームページ掲載用ＰＤＦ版データ一式を電子媒体に記録し納品する。（なお、原稿に使用するソフトは、事前に事務局と協議するものとする。ニーズ調査結果報告書については、グラフ作成、レイアウト編集、自由回答等を取りまとめたものを含める。）

５　その他

（１）業務を処理するために個人情報を取扱う場合は、個人情報及びプライバシーの保護に努めること。
（２）この仕様書に定めるもののほか必要な事項が生じた場合は、その都度協議するものとする。

（３）受託者は、作業の方法や順序及び作業実施に必要な事項について事前に打ち合わせを行い、国や道が示す指針に沿って作業を進めること。また、業務遂行中の打ち合わせは必要に応じて行う。

（４）今後、新たに国や道より計画策定に関する指針などが示された場合には、当該指針などを踏まえた内容とすること。

（５）計画などの成果品は、江差町に帰属し、江差町の許可なく公表、貸与及び使用してはならない。

（６）本仕様書について定めのない事項、疑義が生じた場合、又は本業務履行上必要な基本事項に変更の必要が認められた場合は、江差町と受託者間で協議の上定めるものとする。
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